Guatemala, 29 de septiembre de 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzdn Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Senor Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentarle mi infrme de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales NUmero 2838-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial NOmero 779-A-
2017, comespondiente al periodo del 25 al 30 de septiembre del presente ano, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie C nimero 000053.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)
b)
c)

d)

Asesorar en el desarrollo de lineamientos para optimizar los procesos administrativos
de la Direccién de Areas Sustantivas en el cumplimiento de sus objetivos;

Asesorar en el desamollo de lineamientos para verificar el cumplimiento del Plan
Operativo Anual (POA) e implementar medidas correctivas;

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitan evaluar las actividades
que se realizan por parte de la Direccién de Areas Sustantivas a nivel nacional;

Brindar asesoria en la elaboracién de informes relacionados al cumplimiento de
objetivos y metas tfrazadas por la Direccién de Areas Sustantivas a nivel administrativo;

RESULTADOS OBTENIDOS

a)
b)
c)

d)

Ing.

Asesoria en la revision de los lineamientos de las justificaciones de solicitudes de
compra para optimizar los procesos de compra de la Direccién de Areas Sustantivas;
Asesoraria de los lineamientos presupuestarios generales para el cumplimienio del
Plan Operativo Anual (POA);

Brindar asesoria en identificar puntos de mejora del Dia del Barrilete del Programa de
Eventos Especiales, de la Direccién de Areas Sustantivas;

Brindar asesoria en la elaboracidn del informe del mes de septiembre para el
cumplimiento del Plan Operativo Anual (POA);
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